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МІНІСТЕРСТВО ЮСТИЦІЇ
УКРАЇНИ
Мінʼюст

вул. Архітектора Городецького, 13, м. Київ, 01001

тел.: (044) 364-23-93, факс: (044) 271-17-83

E-mail: callcentre@minjust.gov.ua, 

themis@minjust.gov.ua,

Web: http://www.minjust.gov.ua,

код згідно з ЄДРПОУ 00015622

Щодо розгляду запиту

Міністерством юстиції України розглянуто Ваш запит на інформацію 

від 24.09.2021, зареєстрований у Мін’юсті 27.09.2021 за № ПІ-О-4637, та 

повідомляється.
Частиною п’ятою статті 19 Закону України «Про доступ до публічної 

інформації» (далі – Закон) встановлено, що запит на інформацію має містити 

загальний опис інформації або вид, назву, реквізити чи зміст документа, щодо 

якого зроблено запит, якщо запитувачу це відомо.
Разом з тим Ваш запит на інформацію не дає можливості ідентифікувати 

запитуваний документ та не відповідає вимогам частини п’ятої статті 19 

Закону. Таким чином, надати запитувану копію посадової інструкції провідного 

спеціаліста не є можливим.
При цьому звертаємо Вашу увагу, що відповідно до пункту 3 розділу І 

Порядку розроблення посадових інструкцій державних службовців категорій 

«Б» та «В», затвердженого наказом Національного агентства України з питань 

державної служби від 11.09.2019 № 172-19, зареєстрованим у Міністерстві 
юстиції України 30.09.2019 за № 1077/34048 (із змінами), посадова інструкція 

розробляється для кожної посади державної служби категорій «Б» та «В» 

у штатному розписі державного органу з урахуванням завдань і функцій 

державного органу та/або структурного підрозділу у складі його апарату 

(секретаріату).
Штатним розписом на 2021 рік апарату Міністерства юстиції України, 

затвердженим Державним секретарем Міністерства юстиції України 09.02.2021 

та погодженим Міністерством фінансів України 12.02.2021 (із змінами), станом 

на 29.09.2021 передбачено посади:
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провідного спеціаліста відділу з питань соціального захисту Управління 

соціального, трудового та гуманітарного законодавства Департаменту 

публічного права;
провідного спеціаліста відділу з питань праці Управління соціального, 

трудового та гуманітарного законодавства Департаменту публічного права;
провідного спеціаліста відділу з питань гуманітарного законодавства 

Управління соціального, трудового та гуманітарного законодавства 

Департаменту публічного права;
провідного спеціаліста відділу з питань законодавства про інформацію 

Управління соціального, трудового та гуманітарного законодавства 

Департаменту публічного права;
провідного спеціаліста відділу законодавства з безпечності харчових 

продуктів та ветеринарної медицини Управління земельного, аграрного, 
екологічного та ядерного права Департаменту приватного права;

провідного спеціаліста відділу організаційного забезпечення 

пенітенціарних інспекцій Управління пенітенціарних інспекцій;
провідного спеціаліста відділу з питань фінансового моніторингу 

Управління нотаріату та фінансового моніторингу Департаменту нотаріату та 

державної реєстрації;
провідного спеціаліста відділу з питань впровадження електронного 

нотаріату Управління нотаріату та фінансового моніторингу Департаменту 

нотаріату та державної реєстрації;
провідного спеціаліста відділу організації роботи Вищої кваліфікаційної 

комісії нотаріату та аналітично-методичного забезпечення Управління 

нотаріату та фінансового моніторингу Департаменту нотаріату та державної 
реєстрації;

провідного спеціаліста відділу розгляду скарг у сфері державної реєстрації 
нерухомого майна Управління розгляду скарг у сфері державної реєстрації 
Офісу протидії рейдерству;

провідного спеціаліста відділу розгляду скарг у сфері державної реєстрації 
бізнесу Управління розгляду скарг у сфері державної реєстрації Офісу протидії 
рейдерству;

провідного спеціаліста відділу розгляду звернень громадян та надання 

публічної інформації Управління розгляду звернень та організації роботи 

Департаменту державної виконавчої служби (2 посади);
провідного спеціаліста відділу розгляду запитів і звернень народних 

депутатів, органів державної влади та юридичних осіб Управління розгляду 

звернень та організації роботи Департаменту державної виконавчої служби 

(2 посади);
провідного спеціаліста відділу контролю за діяльністю органів та осіб, які 

здійснюють примусове виконання рішень, Управління контролю за діяльністю 
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органів та осіб, які здійснюють примусове виконання рішень, Департаменту 

державної виконавчої служби (2 посади);
провідного спеціаліста відділу аналітично-статистичного забезпечення та 

контролю за реалізацією арештованого майна Управління контролю за 

діяльністю органів та осіб, які здійснюють примусове виконання рішень, 
Департаменту державної виконавчої служби;

провідного спеціаліста відділу адміністрування Департаменту державної 
виконавчої служби (2 посади);

провідного спеціаліста відділу правового забезпечення Департаменту 

державної виконавчої служби;
провідного спеціаліста відділу судового забезпечення Кабінету Міністрів 

України Управління судового забезпечення держави Департаменту з питань 

судової роботи (2 посади);
провідного спеціаліста сектору взаємодії з територіальними органами 

Управління судового забезпечення держави Департаменту з питань судової 
роботи;

провідного спеціаліста відділу адміністрування та документообігу 

Управління судового забезпечення держави Департаменту з питань судової 
роботи;

провідного спеціаліста відділу судового забезпечення суміжних правових 

інституцій Управління судово-претензійної роботи Міністерства юстиції 
України Департаменту з питань судової роботи;

провідного спеціаліста відділу судового забезпечення Міністерства 

юстиції України Управління судово-претензійної роботи Міністерства юстиції 
України Департаменту з питань судової роботи;

провідного спеціаліста відділу позовної діяльності Міністерства юстиції 
України Управління судово-претензійної роботи Міністерства юстиції України 

Департаменту з питань судової роботи;
провідного спеціаліста відділу контролю за діяльністю арбітражних 

керуючих та супроводу процедур банкрутства Департаменту з питань 

банкрутства;
провідного спеціаліста відділу забезпечення участі у справах про 

банкрутство Департаменту з питань банкрутства;
провідного спеціаліста відділу реєстрів та адміністрування Департаменту з 

питань банкрутства;
провідного спеціаліста відділу публічного права Управління державної 

реєстрації нормативно-правових актів Департаменту реєстрації та 

систематизації правових актів (2 посади);
провідного спеціаліста відділу з питань правосуддя та національної 

безпеки Управління державної реєстрації нормативно-правових актів 

Департаменту реєстрації та систематизації правових актів (2 посади);
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провідного спеціаліста відділу приватного права Управління державної 
реєстрації нормативно-правових актів Департаменту реєстрації та 

систематизації правових актів (2 посади);
провідного спеціаліста відділу нормативно-методичного забезпечення, 

реєстрів та контролю Управління державної реєстрації нормативно-правових 

актів Департаменту реєстрації та систематизації правових актів;
провідного спеціаліста відділу забезпечення доступу до публічної 

інформації Управління систематизації законодавства Департаменту реєстрації 
та систематизації правових актів;

провідного спеціаліста відділу систематизації законодавства Управління 

систематизації законодавства Департаменту реєстрації та систематизації 
правових актів (2 посади);

провідного спеціаліста відділу укладення міжнародних договорів про 

правову допомогу Управління міжнародної правової допомоги Департаменту 

міжнародного права;
провідного спеціаліста відділу міжнародної правової допомоги у цивільних 

справах Управління міжнародної правової допомоги Департаменту 

міжнародного права;
провідного спеціаліста відділу передачі засуджених осіб та виконання 

вироків Управління міжнародної правової допомоги Департаменту 

міжнародного права (2 посади);
провідного спеціаліста відділу екстрадиції і правової допомоги Управління 

міжнародної правової допомоги Департаменту міжнародного права;
провідного спеціаліста відділу правової експертизи міжнародних договорів 

Управління правової експертизи міжнародних договорів та міжнародного 

співробітництва Департаменту міжнародного права;
провідного спеціаліста відділу правового забезпечення міжнародного 

фінансово-економічного співробітництва Управління правової експертизи 

міжнародних договорів та міжнародного співробітництва Департаменту 

міжнародного права;
провідного спеціаліста відділу експертизи Управління правового 

співробітництва з міжнародними організаціями Департаменту міжнародного 

права;
провідного спеціаліста відділу координації виконання рішень 

Європейського суду з прав людини Управління координації виконання рішень 

Європейського суду з прав людини та інформування Комітету міністрів Ради 

Європи Секретаріату Уповноваженого у справах Європейського суду з прав 

людини (2 посади);
провідного спеціаліста відділу представництва держави в повторюваних 

справах Управління представництва держави в цивільних та кримінальних 

справах Секретаріату Уповноваженого у справах Європейського суду з прав 

людини;
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провідного спеціаліста Експертно-методичного відділу Секретаріату 

Уповноваженого у справах Європейського суду з прав людини;
провідного спеціаліста відділу міжнародного арбітражу Департаменту 

міжнародних спорів;
провідного спеціаліста відділу іноземних судів Департаменту міжнародних 

спорів;
провідного спеціаліста відділу досудового врегулювання Департаменту 

міжнародних спорів;
провідного спеціаліста відділу організаційно-правового забезпечення 

Департаменту міжнародних спорів;
провідного спеціаліста відділу контролю Управління забезпечення та 

документообігу;
провідного спеціаліста відділу реєстрації та контролю за розглядом 

звернень громадян Управління забезпечення та документообігу;
провідного спеціаліста відділу організації та забезпечення прийому 

громадян Управління забезпечення та документообігу;
провідного спеціаліста відділу інформаційно-довідкового забезпечення 

Управління забезпечення та документообігу;
провідного спеціаліста відділу міжнародного співробітництва Управління 

міжнародного співробітництва та протоколу;
провідного спеціаліста відділу комунікації з громадськістю Управління 

інформаційної політики;
провідного спеціаліста Відділу режимно-секретної роботи (2 посади);
провідного спеціаліста Відділу з питань люстрації;
провідного спеціаліста Відділу архівної справи.
Відповідно до статті 23 Закону Ви можете оскаржити відмову в наданні 

інформації до Міністра юстиції України або до суду в порядку, передбаченому 

Кодексом адміністративного судочинства України.

Державний секретар          Олена БОГАЧОВА

Олена Глушан 271 16 38


