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код згідно з ЄДРПОУ 00015622

Щодо розгляду запиту

Міністерством юстиції України розглянуто Ваш запит від 14.12.2021                           

(вх. № ПІ-В-6073 від 14.12.2021) щодо роз’яснення порядку отримання 

документів, на підставі яких було вчинено виконавчий напис, і в межах 

компетенції повідомляється.
Відповідно до статті 1 Закону України «Про доступ до публічної 

інформації» (далі – Закон) публічна інформація – це відображена та 

задокументована будь-якими засобами та на будь-яких носіях інформація, що 

була отримана або створена в процесі виконання суб’єктами владних 

повноважень своїх обов’язків, передбачених чинним законодавством, або яка 

знаходиться у володінні суб’єктів владних повноважень, інших розпорядників 

публічної інформації, визначених цим Законом. 
Згідно з частиною першою статті 19 Закону запит на інформацію – це 

прохання особи до розпорядника інформації надати публічну інформацію, що 

знаходиться у його володінні.
Питання, порушені у Вашому запиті, не належать до публічної 

інформації.
Також роз’яснюємо, що відповідно до частин першої – четвертої                   

статті 30¹ Закону України «Про нотаріат» (далі – Закон1) припинення 

нотаріальної діяльності приватного нотаріуса здійснюється відповідним 

територіальним органом Міністерства юстиції України за наявності підстав, 
передбачених цим Законом, шляхом видання наказу про припинення 

нотаріальної діяльності приватного нотаріуса.
У випадках, передбачених пунктами 1-3, 5-9 частини першої статті 30 

Закону, відповідний територіальний орган Міністерства юстиції України 
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зобов’язаний негайно передати приватному нотаріусу копію наказу про 

припинення його нотаріальної діяльності.
Приватний нотаріус зобов’язаний припинити нотаріальну діяльність з 

моменту отримання копії наказу про припинення його нотаріальної діяльності.
Наказ про припинення нотаріальної діяльності може бути оскаржений 

приватним нотаріусом до Міністерства юстиції України або до суду. 
Оскарження цього наказу приватним нотаріусом зупиняє реалізацію положень, 
передбачених частинами п’ятою і шостою цієї статті.

Згідно з частинами п’ятою і шостою статті 301 Закону особа, нотаріальна 

діяльність якої припинена, зобов’язана протягом одного місяця з дня одержання 

копії наказу передати до відповідного державного нотаріального архіву всі 
документи нотаріального діловодства та архіву приватного нотаріуса. У разі 
якщо цей строк є недостатнім, він може бути продовжений рішенням 

відповідного територіального органу Міністерства юстиції України, але лише 

один раз і не більше ніж на місяць.
У разі неможливості або відмови приватного нотаріуса особисто 

здійснити передачу документів нотаріального діловодства та архіву приватного 

нотаріуса у встановлені строки цей обов’язок покладається на відповідний 

територіальний орган Міністерства юстиції України, яке в разі необхідності 
залучає до цього поліцейських.

Також роз’яснюємо, що відповідно до пункту 10 Положення про 

державний нотаріальний архів, затвердженого наказом Міністерства юстиції 
України від 18.05.2009 № 870/5, зареєстрованим в Міністерстві юстиції України 

21.05.2009 за № 443/16459, державні нотаріальні архіви, серед іншого видають 

довідки про вчинені нотаріальні дії та копії документів, що знаходяться на 

зберіганні в архіві, фізичним та юридичним особам, за дорученням яких або 

щодо яких вчинялися нотаріальні дії, та довідки про вчинені нотаріальні дії та 

інші документи на обґрунтовану письмову вимогу суду, прокуратури, органів 

дізнання і досудового слідства у зв’язку з цивільними, господарськими, 
адміністративними або кримінальними справами, справами про адміністративні 
правопорушення, що знаходяться в провадженні цих органів, з додержанням 

вимог статей 8, 81 Закону.
Так, частинами сьомою, восьмою статті 8 Закону1 довідки про вчинені 

нотаріальні дії та копії документів, що зберігаються у нотаріуса, видаються 

нотаріусом виключно фізичним та юридичним особам, за дорученням яких або 

щодо яких вчинялися нотаріальні дії.
Окрім цього, довідки про вчинені нотаріальні дії та інші документи 

надаються нотаріусом протягом десяти робочих днів на обґрунтовану письмову 

вимогу суду, прокуратури, органів, що здійснюють оперативно-розшукову 

діяльність, органів досудового розслідування у зв’язку з кримінальним 

провадженням, цивільними, господарськими, адміністративними справами, 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/3425-12#n329
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/3425-12#n330
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справами про адміністративні правопорушення, що знаходяться в провадженні 
цих органів, з обов’язковим зазначенням номера справи та прикладенням 

гербової печатки відповідного органу, а також на обґрунтовану письмову 

вимогу державного виконавця, приватного виконавця за виконавчим 

провадженням з обов’язковим зазначенням номера виконавчого провадження 

та реквізитів виконавчого документа, на підставі якого здійснюється виконавче 

провадження, Національному агентству з питань запобігання корупції на його 

письмовий запит, здійснений з метою виконання повноважень, визначених 

Законом України «Про запобігання корупції».
Крім того повідомляємо, що відповідно до статті 1 Закону України «Про 

виконавче провадження» (далі – Закон2) виконавче провадження як 

завершальна стадія судового провадження і примусове виконання судових 

рішень та рішень інших органів (посадових осіб) (далі – рішення) – сукупність 

дій визначених у Законі2 органів і осіб, що спрямовані на примусове виконання 

рішень і проводяться на підставах, у межах повноважень та у спосіб, що 

визначені Конституцією України, Законом2, іншими законами та нормативно-
правовими актами, прийнятими відповідно до Закону2, а також рішеннями, які 
відповідно до Закону2 підлягають примусовому виконанню.

Пунктом 3 частини першої статті 3 Закону2 встановлено, що підлягають 

примусовому виконанню підлягають, зокрема, рішення на підставі виконавчих 

написів нотаріусів.
Згідно з частиною першою статті 5 Закону2 примусове виконання рішень 

покладається на органи державної виконавчої служби (державних виконавців) 
та у передбачених Законом2 випадках на приватних виконавців, правовий 

статус та організація діяльності яких встановлюються Законом України «Про 

органи та осіб, які здійснюють примусове виконання судових рішень і рішень 

інших органів».
Частиною першою статті 26 Закону2 встановлено, що виконавець 

розпочинає примусове виконання рішення на підставі виконавчого документа, 
зазначеного у статті 3 Закону2:

за заявою стягувача про примусове виконання рішення;
за заявою прокурора у разі представництва інтересів громадянина або 

держави в суді;
якщо виконавчий документ надійшов від суду у випадках, передбачених 

законом;
якщо виконавчий документ надійшов від суду на підставі ухвали про 

надання дозволу на примусове виконання рішення іноземного суду (суду 

іноземної держави, інших компетентних органів іноземної держави, до 

повноважень яких належить розгляд цивільних чи господарських справ, 
іноземних чи міжнародних арбітражів) у порядку, встановленому законом;
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у разі якщо виконавчий документ надійшов від Національного агентства 

України з питань виявлення, розшуку та управління активами, одержаними від 

корупційних та інших злочинів.
Згідно з частиною першою статті 28 Закону2 копії постанов виконавця та 

інші документи виконавчого провадження (далі – документи виконавчого 

провадження) доводяться виконавцем до відома сторін та інших учасників 

виконавчого провадження, надсилаються адресатам простим поштовим 

відправленням або доставляються кур’єром, крім постанов про відкриття 

виконавчого провадження, про повернення виконавчого документа стягувачу, 
повідомлення стягувачу про повернення виконавчого документа без прийняття 

до виконання, постанов, передбачених пунктами 1 – 4 частини дев’ятої статті 
71 Закону2, які надсилаються рекомендованим поштовим відправленням. 
Боржник вважається повідомленим про початок примусового виконання 

рішень, якщо йому надіслано постанову про відкриття виконавчого 

провадження за адресою, зазначеною у виконавчому документі.
Документи виконавчого провадження надсилаються стягувачу та 

боржнику за їхніми адресами, зазначеними у виконавчому документі. У разі 
зміни стороною місця проживання чи перебування або місцезнаходження 

документи виконавчого провадження надсилаються за адресою, зазначеною у 

відповідній заяві сторони виконавчого провадження.
Документи виконавчого провадження доводяться до відома або 

надсилаються адресатам не пізніше наступного робочого дня з дня їх 

винесення.
Відповідно до пункту 11 розділу ІІ Інструкції з організації примусового 

виконання рішень, затвердженої наказом Міністерства юстиції України від 

02.04.2012 № 512/5, сторона виконавчого провадження (її представник) та 

прокурор як учасник виконавчого провадження можуть знайомитися з 
матеріалами виконавчого провадження у відповідному органі державної 
виконавчої служби, офісі приватного виконавця у спеціально визначений для 

прийому громадян час і в тому обсязі, в якому вони бажають, за усним 

клопотанням до виконавця.
Сторони виконавчого провадження (їх представники) або прокурор як 

учасник виконавчого провадження за бажанням можуть ознайомитись із 
матеріалами виконавчого провадження в інший час. Виконавче провадження 

надається їм для ознайомлення на підставі письмової заяви, в якій зазначаються 

бажана дата та час ознайомлення.
Ознайомлення з матеріалами виконавчого провадження здійснюється у 

присутності виконавця або помічника приватного виконавця, про що у 

виконавчому провадженні робиться відмітка із зазначенням дати ознайомлення 

та підпису особи, яка ознайомилася з матеріалами виконавчого провадження.
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Сторона виконавчого провадження (її представник) та прокурор як 

учасник виконавчого провадження мають право робити копії (фотокопії) з 
документів виконавчого провадження та виписки з них. Вилучення з матеріалів 

виконавчого провадження будь-яких документів не допускається.
Відповідно до пункту 2 розділу VI Положення про автоматизовану 

систему виконавчого провадження, затвердженого наказом Міністерства 

юстиції від 05.08.2016 № 2432/5, зареєстрованим в Міністерстві юстиції 
України 12.08.2016 за № 1126/29256, доступ до інформації автоматизованої 
системи виконавчого провадження сторонам виконавчого провадження 

забезпечується з використанням ідентифікатора для доступу до інформації про 

виконавче провадження, який зазначається в довідці про реєстрацію 

виконавчого документа та постанові про відкриття виконавчого провадження, 
через офіційний вебсайт Міністерства юстиції України.

Враховуючи вищевикладене повідомляємо, що сторони виконавчого 

провадження (їх представники) можуть отримати копії документів виконавчого 

провадження під час ознайомлення з матеріалами виконавчого провадження 

або через використання ідентифікатора для доступу до інформації про 

виконавче провадження через офіційний вебсайт Міністерства юстиції України.
 Водночас інформуємо, що листи Міністерства юстиції України не 

встановлюють норм права, а мають інформаційний характер.

Перший заступник Міністра                                               Євгеній ГОРОВЕЦЬ

Тетяна Кириченко 233 65 09 

________________________________________________________________________________________________

Персональні дані, зазначені у зверненні, захищаються та обробляються Міністерством юстиції України 

відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» з метою розгляду звернення згідно із 
законодавством. 


