
УКРАЇНА
Н О В О П С К О В С Ь К А  С Е Л И Щ Н А  Р А Д А  

Л У Г А Н С Ь К О Ї  О Б Л А С Т І 

Н О В О П С К О В С Ь К И Й  С Е Л И Щ Н И Й  Г О Л О В А  

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  № 1 6 5 - о

в ід  01 ч е р в н я  2021  р о к у  с м т  Н о в о п с к о в

Про забезпечення доступу  

до публічної інформації 
в Новопсковській селищній раді

В ід п о в ід н о  д о  п .п . 19, 20  ч. 4  ст . 42  З а к о н у  У к р а їн и  « П р о  м іс ц е в е  с ам о в р я д у в а н н я  в 

У к р а їн і» , З а к о н у  У к р а їн и  « П р о  д о с т у п  д о  п у б л іч н о ї  ін ф о р м а ц ії» , п о с т а н о в и  К а б ін ет у  

М ін іс т р ів  У к р а їн и  в і д  2 1 Л 0 .2 0 1 5  №  8 3 5  « П р о  за т в е р д ж е н н я  П о л о ж е н н я  п р о  н аб о р и  

д а н и х , я к і  п ід л я г а ю т ь  о п р и л ю д н е н н ю  у  ф о р м і в ід к р и т и х  д а н и х » , п о с т а н о в и  К а б ін ет у  

М ін іс т р ів  У к р а їн и  в ід  21 Л І . 2011  №  1277  « П и т а н н я  с и ст ем и  о б л ік у  п у б л іч н о ї ін ф о р м ац ії» , 

з  м е т о ю  за б е з п е ч е н н я  п р о з о р о с т і т а  в ід к р и т о с т і д ія л ь н о с т і о р га н ів  м ісц ев о го  

с а м о в р я д у в а н н я , р е а л із а ц і ї п р а в а  гр о м а д я н  н а  д о с т у п  д о  п у б л іч н о ї ін ф о р м а ц ії, у  з в ’я зк у  зі 

зм ін а м и  у  с т р у к т у р і  а п а р а т у  т а  в и к о н а в ч и х  о р га н ів  Н о в о п с к о в с ь к о ї с е л и щ н о ї р ад и , 

зобов’язую:

1. З а т в е р д и т и  Ін с т р у к ц ію  щ о д о  п р о ц е д у р и  п р и й о м у , р е є с т р а ц ії  і р о згл я д у  зап и т ів  

н а  п у б л іч н у  ін ф о р м а ц ію , р о зп о р я д н и к о м  я к о ї  є  Н о в о п с к о в с ь к а  с е л и щ н а  р а д а  (Д о д ат о к  1).

2 . З а т в е р д и т и  П е р е л ік  в ід о м о с т е й , я к і н а л е ж а т ь  д о  ін ф о р м а ц ії з  о б м е ж е н и м  

д о с т у п о м , а  т а к о ж  в ід о м о с т е й , я к і  н е  м іс т я т ь  о зн а к  п у б л іч н о ї ін ф о р м а ц ії Н о в о п с к о в с ь к о ї 

с е л и щ н о ї р а д и  (Д о д а т о к  2).

3. В и зн ач и т и :

3 .1 . в ід д іл  ін ф о р м а ц ій н о -д о к у м е н т а л ь н о го  за б е зп е ч е н н я  Н о в о п с к о в с ь к о ї с ел и щ н о ї 

р а д и  в ід п о в ід а л ь н и м  з а  о р га н іза ц ію  т а  за б е з п е ч е н н я  д о с т у п у  за п и т у в а ч ів  д о  п у б л іч н о ї 

ін ф о р м а ц ії , о б л ік , с и ст е м а т и за ц ію , а н а л із  за п и т ів  н а  ін ф о р м а ц ію , щ о  н а д х о д я ть  д о  

Н о в о п с к о в с ь к о ї с е л и щ н о ї р а д и , о б л ік  в ід п о в ід е й  н а  н и х , в и т р е б у в а н н я  в ід п о в ід н о ї 

ін ф о р м а ц ії  у  п о с а д о в и х  о с іб  Н о в о п с к о в с ь к о ї с е л и щ н о ї  р а д и , а  т а к о ж  у  в с та н о в л ен о м у  

п о р я д к у  н а д а н н я  за п и т у в а ч а м  ф о р м и  п и с ь м о в и х  за п и т ів  н а  ін ф о р м а ц ію , к о н с у л ь т а ц ії п ри  

о ф о р м л е н н і т а к и х  зап и т ів ;

3 .2 . с п е ц іа л ь н и м  м іс ц е м  д л я  р о б о т и  за п и т у в а ч ів  з  д о к у м е н т а м и  ч и  їх  к о п ія м и , д л я  

п р и й н я т т я  ін ф о р м а ц ій н и х  за п и т ів  к а б ін е т  « В ід д іл  ін ф о р м ац ій н о -д о к у м е н т а л ь н о го  

за б е зп е ч е н н я  Н о в о п с к о в с ь к о ї  с е л и щ н о ї р а д и »  а д м ін іс т р а т и в н о ї б у д ів л і Н о в о п с к о в с ь к о ї 

с е л и щ н о ї р а д и  (с м т  Н о в о п с к о в , п р о в . Іс т о р и ч н и й , б у д .1 ) ;

3 .3 . т е л е ф о н н и й  н о м е р  (06463) 2-18-40 д л я  п р и й н я т т я  за п и т ів  н а  ін ф о р м ац ію , 

п о д а н и х  в  у с н ій  ф о р м і;

3 .4 . н о м е р  ф ак су  (06463) 2-18-40 д л я  п р и й н я т т я  за п и т ів  н а  ін ф о р м а ц ію , п о д ан и х  

ф а к с о м  т а  н а д а н н я  н а  н и х  в ід п о в ід ей ;

3 .5 . е л е к т р о н н у  а д р ес у  info@ novopskovrada.gov.ua д л я  п р и й н я т т я  зап и т ів  н а  

ін ф о р м а ц ію , п о д а н и х  в  е л е к т р о н н ій  ф о р м і т а  н а д а н н я  н а  н и х  в ід п о в ід ей ;

3 .6 . п о ш т о в у  а д р ес у  д л я  п р и й н я т т я  за п и т ів  н а  ін ф о р м а ц ію , н а д іс л а н и х  п ош тою : 

п р о в . Іс т о р и ч н и й , 1 с м т  Н о в о п с к о в , Л у га н с ь к а  о б л ас ть , 9 2 3 0 3 , н а  к о н в е р т і в к азу в ат и  

« П у б л іч н а  ін ф о р м ац ія » .

4 . В ід д іл  к о м у н ік а ц ій  з  гр о м а д с ь к іс т ю  Н о в о п с к о в с ь к о ї с е л и щ н о ї р а д и  в и зн а ч и ти  

в ід п о в ід а л ь н и м  з а  о п р и л ю д н е н н я  н а  п о р т а л і в ід к р и т и х  д а н и х  h ttp ://d a ta .g o v .u a  т а  н а
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о ф іц ій н о м у  с а й т і Н о в о п с к о в с ь к о ї  с е л и щ н о ї р а д и  h ttp s  ://n o v o p sk o v ra d a . g o v .u a / ін ф о р м ац ії 

з г ід н о  з і  ст . 15 З а к о н у  У к р а їн и  « П р о  д о с т у п  д о  п у б л іч н о ї  ін ф о р м а ц ії» , п о ст ан о в о ю  

К а б ін е т у  М ін іс т р ів  У к р а їн и  в ід  2 1 .1 0 .2 0 1 5  №  835 , н а д а н о ї  в ід п о в ід а л ь н и м и  о со б ам и  

зг ід н о  з  д о д а т к а м и  3 -  22  д о  ц ь о го  р о зп о р я д ж е н н я .

5. Н а ч а л ь н и к а м  в и к о н а в ч и х  о р га н ів  Н о в о п с к о в с ь к о ї с е л и щ н о ї р а д и , я к і є  

ю р и д и ч н и м и  о с о б ам и , т а  к е р ів н и к а м  к о м у н а л ь н и х  п ід п р и єм с тв , у с т а н о в , о р га н ізац ій  

Н о в о п с к о в с ь к о ї с е л и щ н о ї т е р и т о р іа л ь н о ї гр о м а д и :

5 .1 . в и з н а ч и т и  в ід п о в ід а л ь н у  о с о б у , я к а  о р га н ізо в у є  у  в с т а н о в л е н о м у  п о р я д к у  д о с ту п  

д о  п у б л іч н о ї  ін ф о р м а ц ії т а  о п р и л ю д н е н н я  н а б о р ів  д а н и х  у  ф о р м і в ід к р и т и х  н а б о р ів  д а н и х  

н а  п о р т а л і в ід к р и т и х  д а н и х  h ttp :/ /d a ta .g o v .u a  з г ід н о  з  д о д а т к а м и  8, 12, 13, 14, 15, 22 ;

5 .2 . в и з н а ч и т и  с п ец іа л ь н і м іс ц я  д л я  р о б о т и  зап и т у в а ч ів  з  д о к у м е н т а м и  ч и  їх  к о п іям и ;

5 .3 . з а б е з п е ч и т и  с и с т е м а т и ч н е  т а  о п е р а т и в н е  о п р и л ю д н е н н я  й  о н о в л е н н я  ін ф о р м ац ії 

п р о  с в о ю  д ія л ь н іс т ь  у  ф о р м і н а б о р ів  в ід к р и т и х  д а н и х  з г ід н о  з  д о д а т к а м и  8, 12, 13, 14, 15, 

2 2  п о с т ій н о , а л е  н е  п ізн іш е  п 'я т и  р о б о ч и х  д н ів  з  д н я  за т в е р д ж е н н я  д о к у м ен та ;

5 .4 . н а д а в а т и  в ід д іл у  к о м у н ік а ц ій  з  гр о м а д с ь к іс т ю  Н о в о п с к о в с ь к о ї  с е л и щ н о ї р а д и  

ін ф о р м а ц ію  д л я  о п р и л ю д н е н н я , в и зн а ч е н у  ст. 15 З а к о н у  У к р а їн и  « П р о  д о с т у п  до  

п у б л іч н о ї» , т а  п о с и л а н н я  н а  о п р и л ю д н е н і н а б о р и  д а н и х  з г ід н о  з  п о с т а н о в о ю  К а б ін е ту  

М ін іс т р ів  У к р а їн и  в ід  2 1 .1 0 .2 0 1 5  №  835.

6. З а к р іп и т и  з а  п о с а д о в и м и  о с о б а м и  т а  в и к о н а в ч и м и  о р га н а м и  Н о в о п с к о в с ь к о ї 

с е л и щ н о ї р а д и  п е р е л ік и  н а б о р ів  д а н и х , я к і п ід л я га ю т ь  о б о в ’я зк о в о м у  о п р и л ю д н е н н ю  н а  

п о р т а л і в ід к р и т и х  д а н и х  h ttp :/ /d a ta .g o v .u a  т а  н а  о ф іц ій н о м у  с а й т і Н о в о п с к о в с ь к о ї с е л и щ н о ї 

р а д и  h t tp : //n o v o p s k o v ra d a .g o v .u a  з г ід н о  з  д о д а т к а м и  3 - 14, 16 - 22 .

7. З о б о в ’я з а т и  в ід п о в ід а л ь н и х  о с іб , з а зн а ч е н и х  у  д о д а т к а х  3 - 7 , 9  -  11, 1 6 - 2 1  

н а д а в а т и  за к р іп л е н і  з а  н и м и  п е р е л ік и  н а б о р ів  д а н и х  в ід д іл у  к о м у н ік а ц ій  з  гр о м а д с ь к іст ю  

Н о в о п с к о в с ь к о ї с е л и щ н о ї  р а д и  д л я  о п р и л ю д н е н н я  у  с тр о к и , з а зн а ч е н і ст. 15 З а к о н у  

У к р а їн и  « П р о  д о с т у п  д о  п у б л іч н о ї ін ф о р м ац ії» .

8. В и зн а т и  т а к и м и , щ о  в т р а т и л и  ч и н н іс т ь , р о зп о р я д ж е н н я  с е л и щ н о го  го л о в и  в ід  

2 1 .0 3 .2 0 1 7  №  2 9 -о  « П р о  з а б е з п е ч е н н я  д о с т у п у  д о  п у б л іч н о ї  ін ф о р м а ц ії в  Н о в о п с к о в с ь к ій  

с е л и щ н ій  р а д і»  т а  в ід  1 8 .10 .2 0 1 8  №  Ю О-о « П р о  в н е с е н н я  зм ін  д о  р о зп о р я д ж е н н я  

с е л и щ н о г о  го л о в и  « П р о  з а б е з п е ч е н н я  д о с т у п у  д о  п у б л іч н о ї  ін ф о р м а ц ії  в  Н о в о п с к о в сь к ій  

с е л и щ н ій  р а д і»  в ід  2 1 .0 3 .2 0 1 7  № 2 9 -о » .

9. К о н т р о л ь  з а  в и к о н а н н ям  ц ь о го  р о з п о р я д ж е н н я  п о к л а с т и  н а  к ер у ю ч о го  с п р ав ам и  

в и к о н а в ч о го  к о м іт е т у  Н о в о п с к о в с ь к о ї  с е л и щ н о ї р а д и  В о л о д и м и р а  Д О Н Ц О В А .

С е л и щ н и й  го л о в а Вадим ГАЄВ
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Д о д а т о к  1

д о  р о зп о р я д ж е н н я  с ел и щ н о го  го л о в и  

в ід  01 ч е р в н я  2021  р о к у  №  165-о

Інструкція
щодо процедури прийому, реєстрації і розгляду запитів на публічну інформацію, 

розпорядником якої є Новопсковська селищна рада

І. Загальні положеним
Ц я  Ін с т р у к ц ія  р о зр о б л е н а  в ід п о в ід н о  д о  З а к о н у  У к р а їн и  « П р о  д о с т у п  д о  п у б л іч н о ї 

ін ф о р м а ц ії»  т а  в и зн а ч а є  п р о ц е д у р у  п р и й о м у , р е є с т р а ц ії  і р о згл я д у  за п и т ів  н а  п у б л іч н у  

ін ф о р м а ц ію , р о з п о р я д н и к о м  я к о ї  є  Н о в о п с к о в с ь к а  с е л и щ н а  р а д а  (д а л і -  с е л и щ н а  р ад а ) , т а  

п ід г о т о в к и  з в іт ів  щ о д о  їх  о п р а ц ю в ан н я .

Д ія  ц іє ї  Ін с т р у к ц ії н е  п о ш и р ю є т ь с я  н а  в ід н о с и н и  щ о д о  о т р и м а н н я  ін ф о р м а ц ії 

с у б ’є к т а м и  в л а д н и х  п о в н о в а ж е н ь  п ід  ч а с  зд ій с н е н н я  н и м и  с в о їх  ф у н к ц ій , а  т а к о ж  н а  

в ід н о с и н и  у  с ф е р і зв е р н е н ь  гр о м а д я н .

О р г а н із а ц ія  і з а б е з п е ч е н н я  д о д е р ж а н н я  п о р я д к у  н а д а н н я  п у б л іч н о ї ін ф о р м ац ії 

в и к о н а в ч и м и  о р га н а м и  с е л и щ н о ї  р а д и  т а  к е р ів н и к а м и  к о м у н а л ь н и х  п ід п р и є м с т в , у с та н о в , 

о р га н іза ц ій  Н о в о п с к о в с ь к о ї  с е л и щ н о ї т е р и т о р іа л ь н о ї  гр о м а д и  п о к л а д а є т ь с я  н а  їх  

к е р ів н и к ів .

II. Забезпечення порядку доступу до публічної інформації
1. Д о с т у п  д о  п у б л іч н о ї ін ф о р м а ц ії  в  с е л и щ н ій  р а д і з а б е з п е ч у є т ь с я  ш л я х о м :

1) с и с т е м а т и ч н о го  т а  о п е р а т и в н о го  о п р и л ю д н е н н я  ін ф о р м ац ії:

- в  о ф іц ій н и х  д р у к о в а н и х  в и д а н н я х ;

- н а  о ф іц ій н о м у  с а й т і с е л и щ н о ї р а д и  в  м е р е ж і Ін т ер н е т ;

- н а  ін ф о р м а ц ій н и х  с те н д а х , р о з м іщ е н и х  у  п р и м іщ е н н я х  с е л и щ н о ї  р а д и ;

- б у д ь -я к и м  ін ш и м  с п о со б о м ;

2 ) н а д а н н я  ін ф о р м а ц ії з а  з а п и т а м и  н а  п у б л іч н у  ін ф о р м а ц ію .

2 . Б е зп о с е р е д н я  о р га н іза ц ія , з а б е з п е ч е н н я  д о с т у п у  д о  п у б л іч н о ї ін ф о р м а ц ії т а  

ф у н к ц іо н у в а н н я  с п е ц іа л ь н о го  м іс ц я  д л я  р о б о т и  за п и т у в а ч ів  з  д о к у м е н т а м и  ч и  їх  к о п іям и  

п о к л а д а ю т ь с я  н а  в ід д іл  ін ф о р м а ц ій н о -д о к у м е н т а л ь н о го  за б е зп е ч е н н я  с е л и щ н о ї р а д и , я к и й  

в ід п о в ід а є  з а  о б л ік , с и с т е м а т и за ц ію , а н а л із у в а н н я  за п и т ів  н а  ін ф о р м а ц ію , щ о  н а д х о д я ть  

д о  с е л и щ н о ї р а д и , о б л ік  в ід п о в ід е й  н а  н и х , зд ій с н е н н я  к о н т р о л ю  з а  с в о є ч ас н и м  

в и к о н а н н я м  в и м о г  З а к о н у  У к р а їн и  « П р о  д о с т у п  д о  п у б л іч н о ї ін ф о р м а ц ії» , а  т а к о ж  н а д а є  

к о н с у л ь т а ц ії п р и  о ф о р м л е н н і т а к и х  зап и т ів .

3. В ід п о в ід а л ь н іс т ь  з а  о п р а ц ю в а н н я  т а  о б р о б к у  за п и т ів  н а  д о с т у п  д о  п у б л іч н о ї 

ін ф о р м а ц ії  п о к л а д а є т ь с я  н а  н а ч а л ь н и к а  в ід д іл у  ін ф о р м а ц ій н о -д о к у м е н т а л ь н о го  

з а б е з п е ч е н н я  с е л и щ н о ї р ад и .

4 . Н а п о в н е н н я  ін ф о р м а ц іє ю  о ф іц ій н о го  с а й т у  с е л и щ н о ї  р а д и , П о р т а л у  в ід к р и ти х  

д а н и х  h ttp : //d a ta .g o v .u a  т а  о п р и л ю д н е н н я  п у б л іч н о ї ін ф о р м ац ії, р о зп о р я д н и к о м  я к о ї є 

с е л и щ н а  р а д а , в  за с о б а х  м а с о в о ї ін ф о р м а ц ії  зд ій с н ю є  в ід д іл  к о м у н ік а ц ій  з  гр о м а д с ь к іст ю  

Н о в о п с к о в с ь к о ї с е л и щ н о ї  р ад и .

III. Порядок отримаишш запитів на інформацію

1. З а п и т и  н а  п у б л іч н у  ін ф о р м а ц ію , р о зп о р я д н и к о м  я к о ї є  с е л и щ н а  р а д а , п р и й м а ю ть ся  

у  р о б о ч и й  ч а с  з г ід н о  з  п р а в и л а м и  в н у т р іш н ь о го  р о зп о р я д к у  (у  п о н е д іл о к  - ч е тв е р  з  08 год . 

00  х в . д о  17 го д . 00  х в ., у  п ’я т н и ц ю  - з  08  го д . 00  хв . д о  15 год . 45  хв .).

З а п и т и  н а  п у б л іч н у  ін ф о р м а ц ію  н е  п р и й м а ю т ь с я  п ід  ч ас  о б ід н ь о ї п е р е р в и  (з  12:00  до  

12 :45 ), а  т а к о ж  у  в и х ід н і, с в я т к о в і т а  н е р о б о ч і д н і.

2 . З а п и т и  н а  п у б л іч н у  ін ф о р м а ц ію  п о д а ю т ь с я  д о  с е л и щ н о ї р а д и  в  у с н ій , п и сь м о в ій  ч и  

ін ш ій  ф о р м а х  (п о ш то ю , ф ак со м , т е л е ф о н о м , е л е к т р о н н о ю  п о ш т о ю ) н а  в и б ір  зап и т у в а ч а , 

п р о  щ о  р о б и т ь с я  за п и с  у  Ж у р н а л і о б л ік у  за п и т ів  н а  ін ф о р м а ц ію  з а  ф о р м о ю  зг ід н о  з 

д о д а т к о м  1 д о  ц іє ї  Ін с тр у к ц ії.

http://data.gov.ua


3. З а п и т  н а  п у б л іч н у  ін ф о р м а ц ію  п о д а є т ь с я  у  д о в іл ь н ій  ф о р м і т а  м а є  в ід п о в ід ат и  

в и м о га м  З а к о н у  У к р а їн и  « П р о  д о с т у п  д о  п у б л іч н о ї ін ф о р м ац ії» .

4. З а п и т  н а  п у б л іч н у  ін ф о р м а ц ію  б е зп о с е р е д н ь о  д о  с е л и щ н о ї р а д и  м о ж е  б у т и  п о д ан о  

у  п и с ь м о в ій  ф о р м і т а  н а  а д р е су , р о зм іщ е н у  н а  о ф іц ій н о м у  с ай т і с е л и щ н о ї р а д и  (д о д а т к и  2, 

З, 4  д о  Ін с т р у к ц ії) .

Ін ф о р м а ц ію  п р о  т е л е ф о н и  т а  ф а к с  р о зм іщ е н о  т а к о ж  н а  о ф іц ій н о м у  с а й т і с е л и щ н о ї 

р а д и .

5. Я к щ о  з  п о в а ж н и х  п р и ч и н  ( ін в а л ід н іс т ь , о б м е ж е н і ф ізи ч н і м о ж л и в о с т і т о щ о ) о со б а  

н е  м о ж е  п о д а т и  п и с ь м о в и й  за п и т  н а  п у б л іч н у  ін ф о р м ац ію , й о го  м а є  о ф о р м и т и  п р а ц ів н и к  

в ід д іл у  ін ф о р м а ц ій н о -д о к у м е н т а л ь н о го  за б е з п е ч е н н я  с е л и щ н о ї р а д и , о б о в ’я зк о в о  

з а з н а ч и в ш и  в  за п и т і с в о є  ім 'я , к о н т а к т н и й  т е л е ф о н , т а  н а д а т и  к о п ію  за п и т у  о со б і, я к а  й о го  

п о д ал а .

6. З а п и т у в а ч  м а є  п р а в о  з в е р н у т и с я  д о  с е л и щ н о ї р а д и  із  з а п и т о м  н а  ін ф о р м а ц ію  

н е за л е ж н о  в ід  т о го , с т о с у є т ь с я  ц я  ін ф о р м а ц ія  й о го  о с о б и с то  ч и  н і, б ез  п о я с н е н н я  п р и ч и н и  

п о д а н н я  за п и т у . З а п и т  н а  ін ф о р м а ц ію  м о ж е  б у т и  ін д и в ід у а л ь н и м  а б о  к о л ек ти в н и м .

IV. Порядок реєстрації запитів на публічну інформацію
1. П р и й м а н н я  т а  р е є с т р а ц ія  за п и т ів  н а  п у б л іч н у  ін ф о р м а ц ію  в  с е л и щ н ій  р ад і 

з д ій с н ю є т ь с я  д іл о в о д о м  в ід д іл у  ін ф о р м а ц ій н о -д о к у м е н т а л ь н о го  за б езп е ч е н н я  

Н о в о п с к о в с ь к о ї  с е л и щ н о ї р а д и  ш л я х о м  о т р и м а н н я  п о ш т о ю , н а  в и зн а ч е н і н о м ер и  

т е л е ф о н ів , ф ак су , н а  а д р ес у  е л е к т р о н н о ї п о ш т и  с е л и щ н о ї  р а д и , а  т а к о ж  н а  о со б и с то м у  

п р и й о м і за п и т у в а ч ів  ін ф о р м ац ії.

2 . З а  п о п е р е д н є  о п р а ц ю в а н н я  т а  о б р о б к у  за п и т ів  н а  д о с т у п  д о  п у б л іч н о ї ін ф о р м а ц ії у  

с е л и щ н ій  р а д і  в ід п о в ід а є  с п е ц іа л іс т  І к а т е го р ії  в ід д іл у  ін ф о р м а ц ій н о -д о к у м е н т а л ь н о го  

з а б е з п е ч е н н я  с е л и щ н о ї  р а д и , я к и й  н а  за п и т а х , щ о  п ід л я г а ю т ь  н е в ід к л ад н о м у  

о п р а ц ю в а н н ю , п р о с т а в л я є  п о зн а ч к и : « К о н тр о л ь »  т а  « Т ер м ін о в о » .

З а п и т и  н а  п у б л іч н у  ін ф о р м а ц ію  п р и й м а ю т ь с я , п о п е р е д н ь о  о п р а ц ь о в у ю т ь с я  т а  

н е в ід к л а д н о  в  у с т а н о в л е н о м у  п о р я д к у  п о д а ю т ь с я  с ел и щ н о м у  го л о в і а б о  о с о б і, щ о  в и к о н у є  

й о г о  о б о в ’я зк и , як и й  (як а)  в и зн а ч а є  в и к о н а в ц я , я к и й  го ту є  ін ф о р м а ц ію  н а  за п и т  н а  

п у б л іч н у  ін ф о р м а ц ію .

3. У  р а з і, я к щ о  с е л и щ н а  р а д а  н е  в о л о д іє  за п и т у в а н о ю  ін ф о р м а ц іє ю , а л е  з а  ста ту со м  

а б о  х а р а к т е р о м  д ія л ь н о с т і  їй  в ід о м о  а б о  м а є  б у т и  в ід о м о , х т о  н е ю  в о л о д іє , т а к и й  зап и т  н а  

п у б л іч н у  ін ф о р м а ц ію  н а п р а в л я є т ь с я  н а л е ж н о м у  р о зп о р я д н и к у  з  о д н о ч а сн и м  

п о в ід о м л е н н я м  п р о  ц е  зап и т у в а ч а .

4 . В и к о н а в ч і о р га н и  с е л и щ н о ї р а д и  за б е зп е ч у ю т ь  н а д а н н я  п у б л іч н о ї ін ф о р м а ц ії п р о  

д ія л ь н іс т ь  с е л и щ н о ї р а д и  за п и т у в а ч а м  ін ф о р м а ц ії н а  їх  за п и т  н а  п у б л іч н у  ін ф о р м а ц ію .

Д о  р о з гл я д у  за п и т у  н а  п у б л іч н у  ін ф о р м а ц ію  в ід п о в ід а л ь н и м и  в и к о н а в ч и м и  о р га н а м и  

с е л и щ н о ї р а д и  з а л у ч а ю т ь с я  й  ін ш і в и к о н а в ч і о р га н и  с е л и щ н о ї  р а д и  з а  в и зн а ч е н и м и  їх  

п о л о ж е н н я м и  н а п р я м а м и  д іял ь н о ст і.

V. Опрацювання запитів на публічну інформацію та здійснення контролю
щодо надання відповідей

1. К е р ів н и к и  в и к о н а в ч и х  о р га н ів  с е л и щ н о ї  р а д и , в ід п о в ід а л ь н і з а  п ід го т о в к у  

ін ф о р м а ц ії  н а  за п и т  н а  п у б л іч н у  ін ф о р м а ц ію , п р и  о т р и м а н н і за п и т ів  н а  п у б л іч н у  

ін ф о р м а ц ію  з о б о в ’я з а н і в и з н а ч и т и  о с іб , в ід п о в ід а л ь н и х  з а  н а д а н н я  ін ф о р м ац ії, т а  

за б е з п е ч и т и  к о н т р о л ь  за  о п р а ц ю в а н н я м  за п и т ів  н а  п у б л іч н у  ін ф о р м а ц ію .

2. В ід п о в ід ь  н а  за п и т  н а  п у б л іч н у  ін ф о р м а ц ію  н а д а є т ь с я  н е  п ізн іш е  п ’я т и  р о б о ч и х  

д н ів  з  д н я  о т р и м а н н я  зап и т у  р о з п о р я д н и к о м  ін ф о р м ац ії.

У  р а з і я к щ о  за п и т  н а  п у б л іч н у  ін ф о р м а ц ію  с то с у є т ь с я  ін ф о р м ац ії, н е о б х ід н о ї д л я  

з а х и с т у  ж и т т я  ч и  с в о б о д и  о с о б и , щ о д о  с та н у  д о в к іл л я , я к о с т і х а р ч о в и х  п р о д у к т ів  і 

п р е д м е т ів  п о б у т у , а в ар ій , к ат а с т р о ф , н е б е зп е ч н и х  п р и р о д н и х  я в и щ  т а  ін ш и х  н а д зв и ч а й н и х  

п о д ій , щ о  с т а л и с я  а б о  м о ж у т ь  с т а т и с ь  і з а г р о ж у ю т ь  б е зп ец і гр о м а д я н , в ід п о в ід ь  м а є  б у ти  

н а д а н а  н е  п ізн іш е  48  го д и н  з  д н я  о т р и м а н н я  за п и т у  н а  п у б л іч н у  ін ф о р м ац ію .

Я к щ о  з а п и т  н а  п у б л іч н у  ін ф о р м а ц ію  с то с у є т ь с я  н а д а н н я  в е л и к о го  о б с я гу  ін ф о р м ац ії 

а б о  п о т р е б у є  п о ш у к у  ін ф о р м а ц ії с е р е д  зн а ч н о ї к іл ь к о с т і д а н и х , у п о в н о в аж ен и й  

с т р у к т у р н и й  п ід р о з д іл  с е л и щ н о ї  р а д и  н е в ід к л а д н о  п о в ід о м л я є  в  п и с ь м о в ій  ф о р м і



з а п и т у в а ч а  п р о  н е о б х ід н іс т ь  п р о д о в ж е н н я  с тр о к у  р о згл я д у  з а п и т у  д о  2 0  р о б о ч и х  д н ів  з  

о б ґр у н т у в а н н я м  т а к о го  п р о д о в ж е н н я . П р о  п р о д о в ж е н н я  с т р о к у  у п о в н о в а ж е н и й  

с т р у к т у р н и й  п ід р о зд іл  с е л и щ н о ї р а д и  п о в ід о м л я є  за п и т у в а ч а  в  п и с ь м о в ій  ф о р м і н е  

п ізн іш е  п ’я т и  р о б о ч и х  д н ів  з  д н я  о т р и м а н н я  за п и т у  н а  п у б л іч н у  ін ф о р м ац ію .

3. В ід п о в ід ь  н а  за п и т  н а  п у б л іч н у  ін ф о р м а ц ію  м о ж е  м іст и т и :

- у с ю  з а п и т у в а н у  ін ф о р м а ц ію ;

- ї ї  ч а с т и н у  і в ід м о в у  в  за д о в о л е н н і за п и т у  н а  п у б л іч н у  ін ф о р м а ц ію  в  ін ш ій  ч асти н і;

- в ід м о в у  в  за д о в о л е н н і з а п и т у  н а  п у б л іч н у  ін ф о р м а ц ію  п о в н іс тю .

В ід п о в ід ь  н а  за п и т  н а  п у б л іч н у  ін ф о р м а ц ію  в в а ж а є т ь с я  н а д а н о ю  л и ш е  т о д і, к о л и  н а  

п о р у ш е н і в  ц ь о м у  за п и т і п и т а н н я  д а н о  в ід п о в ід ь  п о  су ті. П о с и л а н н я  н а  т е , щ о  ін ф о р м а ц ія  

м о ж е  б у т и  о д е р ж а н а  за п и т у в а ч е м  із  з а г а л ь н о д о с т у п н и х  д ж ер е л , н е  д о п у ск ає т ь с я .

4. У  р а з і я к щ о  за п и т  н а  п у б л іч н у  ін ф о р м а ц ію  п о р я д  із  п р о х а н н я м  н а д а т и  п у б л іч н у  

ін ф о р м а ц ію  п о т р е б у є  н а д а н н я  ін ф о р м а ц ії, щ о  н е  н а л е ж и т ь  д о  п у б л іч н о ї, в ід п о в ід ь  

н а п р а в л я є т ь с я  за я в н и к у  о к р е м о  у  с тр о к и , в и зн а ч е н і ч и н н и м  за к о н о д а в с т в о м .

5. Я к щ о  за п и т  н а  п у б л іч н у  ін ф о р м а ц ію  п о т р е б у є  н а д а н н я  ін ф о р м а ц ії  з  о б м е ж е н и м  

д о с т у п о м , т а к а  ін ф о р м а ц ія  за п и т у в а ч у  н е  н а д ає ть ся .

Я к щ о  о б м е ж е н н я  д о с т у п у  м іс т и т ь  ч а с т и н а  за п и т у в а н о ї ін ф о р м ац ії, а  ін ш а  ч а с т и н а  є 

з а г а л ь н о д о с т у п н о ю , н а д а є т ь с я  т іл ь к и  з а г а л ь н о д о с т у п н а  ін ф о р м а ц ія .

6. У  р а з і я к щ о  за п и т у в а н а  ін ф о р м а ц ія  н а л е ж и т ь  д о  п у б л іч н о ї  ін ф о р м а ц ії з  о б м е ж е н и м  

д о с т у п о м , у  в ід п о в ід і  н а  за п и т  н а  п у б л іч н у  ін ф о р м а ц ію  за зн а ч а ю т ь с я  в и д , н азва , н о м ер  і 

д а т а  п р и й н я т т я  а к т а , в ід п о в ід н о  д о  я к о го  о б м е ж е н и й  д о с т у п  д о  за з н а ч е н о ї ін ф о р м ац ії.

7. У  р а з і, я к щ о  за п и т  с т о с у є т ь с я  н а д а н н я  п е р со н а л ь н и х  д а н и х  п р о  о с о б у  (с ім е й н и й  

с та н , о с в іт а , с т а н  зд о р о в ’я , м іс ц е  р о б о т и , д о х о д и , п е р е б у в а н н я  у  р о зш у к у  т а  

за с у д ж е н іс т ь , а  т а к о ж  а д р ес а , д а т а  і м іс ц е  н а р о д ж е н н я )  т а к і д а н і н а д а ю ть с я  з 

у р а х у в а н н я м  в и м о г  З а к о н ів  У к р а їн и  « П р о  за х и с т  п е р с о н а л ь н и х  д а н и х »  т а  « П ро  

ін ф о р м а ц ію » .

8. В ід с т р о ч к а  в  за д о в о л е н н і за п и т у  н а  п у б л іч н у  ін ф о р м а ц ію  д о п у с к а є т ь с я  у  в и п ад к у , 

к о л и  з а п и т у в а н а  ін ф о р м а ц ія  н е  м о ж е  б у т и  н а д а н а  д л я  о зн а й о м л е н н я  в  п е р ед б а ч е н і ц ією  

Ін с т р у к ц іє ю  с т р о к и  ч ер ез  н а с т а н н я  о б с т а в и н  н е п е р е б о р н о ї  с и л и . Р іш е н н я  п р о  в ід с тр о ч к у  

в ід п о в ід а л ь н и м  с т р у к т у р н и м  п ід р о з д іл о м  с е л и щ н о ї  р а д и  д о в о д и т ь с я  д о  в ід о м а  зап и т у в а ч а  

у  п и с ь м о в ій  ф о р м і з  р о з 'я с н е н н я м  п о р я д к у  й о го  о с к а р ж е н н я  т а  за з н а ч е н н я м  стр о к у , у  як и й  

б у д е  за д о в о л е н о  за п и т  н а  п у б л іч н у  ін ф о р м ац ію .

9. В ід п о в ід ь  н а  за п и т  н а  п у б л іч н у  ін ф о р м а ц ію  н а д а є т ь с я  з а п и т у в а ч у  у  т ій  с ам ій  ф орм і, 

в  я к ій  о ф о р м л е н о  за п и т , я к щ о  за п и т у в а ч  н е  п р о с и т ь  н а д а ти  ї ї  у  п и с ь м о в ій  ф орм і.

VI. Відмова в задоволенні запиту на публічну інформацію запитувача
1. С е л и щ н а  р а д а  м а є  п р а в о  в ід м о в и т и  в  за д о в о л е н н і за п и т у  н а  п у б л іч н у  ін ф о р м ац ію  у  

в и п а д к а х , я к щ о :

- н е  в о л о д іє  і н е  з о б о в ’я з а н а  в ід п о в ід н о  д о  ї ї  к о м п е т е н ц ії, п е р е д б а ч е н о ї 

за к о н о д а в с т в о м , в о л о д іт и  ін ф о р м а ц іє ю , щ о д о  я к о ї  зр о б л е н о  з а п и т  н а  п у б л іч н у  

ін ф о р м а ц ію ;

- ін ф о р м а ц ія , щ о  за п и т у є т ь с я , н а л е ж и т ь  д о  к а т е г о р ії  ін ф о р м а ц ії з  о б м е ж е н и м  

д о с т у п о м  в ід п о в ід н о  д о  ч а с т и н и  д р у г о ї  с т ат т і 6 З а к о н у  У к р а їн и  « П р о  д о с т у п  д о  п у б л іч н о ї 

ін ф о р м а ц ії» ;

- о с о б а , я к а  п о д а л а  за п и т  н а  п у б л іч н у  ін ф о р м ац ію , н е  о п л а т и л а  п е р е д б а ч е н і ц ією  

Ін с т р у к ц іє ю  ф ак т и ч н і в и тр ат и , п о в ’я з а н і з  к о п ію в а н н я м  а б о  д р у к о м  д о к у м е н т ів  о б сяго м  

б іл ь ш е  10 с то р ін о к ;

н е  д о т р и м а н о  в и м о г  д о  за п и т у  н а  п у б л іч н у  ін ф о р м ац ію , 

п е р е д б а ч е н и х  З а к о н о м  У к р а їн и  « П р о  д о с т у п  д о  п у б л іч н о ї  ін ф о р м ац ії»  т а  ц ією  

Ін с т р у к ц іє ю .

2 . В ід м о в а  в  за д о в о л е н н і зап и т у  н а  п у б л іч н у  ін ф о р м а ц ію  н а д а є т ь с я  в п и сь м о в ій  

ф о р м і. У  в ід п о в ід і з а п и ту в а ч у  п р о  в ід м о в у  в  зад о в о л е н н і за п и т у  н а  п у б л іч н у  ін ф о р м ац ію  

м а ю т ь  за з н а ч а т и с я  м о т и в о в а н а  п ід с т а в а  в ід м о в и  т а  п о р я д о к  о с к а р ж е н н я  в ід м о в и .



VIL Систематизація та звітність
1. У с і  з а п и т и  н а  п у б л іч н у  ін ф о р м а ц ію , я к і н а д х о д я т ь  д о  с е л и щ н о ї р а д и  р а зо м  із 

к о п ія м и  в ід п о в ід е й  за п и ту в а ч ам , п ід т в е р д ж е н н я м и  о п л а ти  п о с л у г  з а  к о п ію в а н н я  а б о  д р у к  

д о к у м е н т ів  о б с я го м  б іл ь ш е  10 с т о р ін о к  зб е р іг а ю т ь с я  у  в ід д іл і ін ф о р м ац ій н о -  

д о к у м е н т а л ь н о го  за б е з п е ч е н н я  с е л и щ н о ї р а д и  у  в ід п о в ід н и х  с п р а в а х  у  х р о н о л о г іч н о м у  

п о р я д к у .

К о ж е н  з а п и т  н а  п у б л іч н у  ін ф о р м а ц ію  з  у с ім а  д о к у м е н т а м и  щ о д о  й о го  р о згл яд у  

с т а н о в и т ь  у  с п р ав і с а м о с т ій н у  гр у п у .

У с т а н о в л ю є т ь с я  п ’я т и р іч н и й  с т р о к  зб е р іга н н я  за п и т у  н а  п у б л іч н у  ін ф о р м а ц ію  та  

д о к у м е н т ів  д о  н ь о го .

П іс л я  з а к ін ч е н н я  с тр о к у , в с т а н о в л е н о го  д л я  зб е р іга н н я  д о к у м е н т ів  з а  за п и т а м и  н а  

п у б л іч н у  ін ф о р м а ц ію , в о н и  п ід л я г а ю т ь  зн и щ е н н ю .

2. У  п о р я д к у  т а  с тр о к и , в и зн а ч е н і в ід п о в ід н и м  зак о н о д а в с т в о м , в ід д іл  ін ф о р м ац ій н о - 

д о к у м е н т а л ь н о го  за б е з п е ч е н н я  с е л и щ н о ї р а д и  с к л а д а є  т а  п о д ає  з в іт  п р о  р е зу л ь та т и  

р о з гл я д у  за п и т ів  н а  п у б л іч н у  ін ф о р м а ц ію .

Щ о к в а р т а л у  в ід д іл  ін ф о р м а ц ій н о -д о к у м е н т а л ь н о го  за б е з п е ч е н н я  с е л и щ н о ї р а д и  п о д ає  

в ід д іл у  к о м у н ік а ц ій  з  гр о м а д с ь к іс т ю  Н о в о п с к о в с ь к о ї с е л и щ н о ї  р а д и  зв іт  п р о  с та н  р о згл яд у  

за п и т ів  н а  п у б л іч н у  ін ф о р м а ц ію  з а  ф о р м о ю , н а в е д е н о ю  в  д о д а т к у  5 д о  ц іє ї  Ін с т р у к ц ії, д л я  

о п р и л ю д н е н н я  н а  с а й т і с е л и щ н о ї р а д и  в  м е р е ж і Ін тер н ет .

VIII. Оскарження рішень, дій чи бездіяльності
1. Р іш е н н я , д і ї  ч и  б е зд ія л ь н іс т ь  с е л и щ н о ї р а д и  о с к а р ж у ю т ь с я  у  п о р я д к у , в и зн а ч е н о м у  

З а к о н о м  У к р а їн и  « П р о  д о с т у п  д о  п у б л іч н о ї ін ф о р м а ц ії»  т а  ін ш и м и  н о р м а ти в н о -  

п р а в о в и м и  а к т а м и  У к р а їн и .

2 . З а п и т у в а ч  м а є  п р а в о  о с к а р ж и т и :

1) в ід м о в у  в  за д о в о л е н н і за п и т у  н а  ін ф о р м ац ію ;

2 ) в ід с т р о ч к у  з а д о в о л е н н я  за п и т у  н а  ін ф о р м ац ію ;

3) н е н а д а н н я  в ід п о в ід і н а  з а п и т  н а  ін ф о р м ац ію ;

4 ) н а д а н н я  н е д о с т о в ір н о ї  а б о  н е п о в н о ї ін ф о р м ац ії;

5 ) н е с в о є ч а с н е  н а д а н н я  ін ф о р м ац ії;

6 ) н е в и к о н а н н я  р о з п о р я д н и к а м и  о б о в 'я зк у  о п р и л ю д н ю в а т и  ін ф о р м а ц ію  в ід п о в ід н о  

д о  с т а т т і  15 З а к о н у  У к р а їн и  « П р о  д о с т у п  д о  п у б л іч н о ї ін ф о р м ац ії» ;

7 ) ін ш і р іш е н н я , д і ї  ч и  б е зд ія л ь н іс т ь  с е л и щ н о ї  р а д и , щ о  п о р у ш и л и  за к о н н і п р а в а  т а  

ін т е р е с и  зап и т у в а ч а .

IX. Відшкодування запитувачами публічної інформації фактичних витрат на 

копіювання або друк документів здійснюється у  разі виготовлення  

більш як 10 сторінок запитуваних документів
1. В ід п о в ід і н а  за п и т и  н а  п у б л іч н у  ін ф о р м а ц ію  н а д а ю т ь с я  б е зк о ш то в н о . У  р а зі як щ о  

за д о в о л е н н я  з а п и т у  н а  ін ф о р м а ц ію  п е р е д б а ч а є  в и го т о в л е н н я  к о п ій  д о к у м е н т ів  о б сяго м  

б іл ь ш  я к  10 с то р ін о к , з а п и т у в а ч  зо б о в 'я за н и й  в ід ш к о д у в а т и  ф ак т и ч н і в и тр ат и  н а  

к о п ію в а н н я  т а  д р у к .

2 . Р о зм ір  ф а к т и ч н и х  в и т р а т  в и з н а ч а є т ь с я  в  м е ж а х  гр а н и ч н и х  н о р м , в с та н о в л е н и х  

К а б ін е т о м  М ін іс т р ів  У к р а їн и , т а  в ід п о в ід н о  д о  П о р я д к у  в ід ш к о д у в а н н я  т а  р о зм ір у  

ф а к т и ч н и х  в и т р а т  н а  к о п ію в а н н я  а б о  д р у к  к о п ій  д о к у м ен т ів , в и го т о в л е н н я  ц и ф р о в и х  

к о п ій  д о к у м е н т ів , щ о  н а д а ю т ь с я  с е л и щ н о ю  р а д о ю  з а  за п и т о м  н а  ін ф о р м ац ію , 

за т в е р д ж е н о г о  р о з п о р я д ж е н н я м  с е л и щ н о го  го л о в и .

3. П р и  н а д а н н і о с о б і ін ф о р м а ц ії п р о  с еб е  т а  ін ф о р м ац ії, щ о  с т а н о в и т ь  с у сп іл ь н и й  

ін т е р е с , п л а т а  з а  к о п ію в а н н я  т а  д р у к  н е  с тя гу є т ьс я .

К е р у ю ч и й  с п р а в а м и  в и к о н а в ч о го  

к о м іт е т у  с е л и щ н о ї р ад и Володимир ДОНЦОВ



Д о д а т о к  1

д о  Ін с т р у к ц ії

Форма журналу обліку запитів на інформацію

Формат А4 (210x297)

Ж УРНАЛ
обліку запитів на інформацію

№

з/п

Д а т а

н а д х о д ж е н н я

за п и т у

В х ід н и й

н о м ер

П р ізв и щ е , 

ім ’я , п о -  

б а т ь к о в і  т а  

а д р е с а  

за п и т у в а ч а

К о р о т к и й

зм іс т

В и к о н а в е ц ь П о зн а ч к а  п р о  

в и к о н ан н я  

д о к у м е н т а



Д о д а т о к  2

д о  Ін с т р у к ц ії

Форма для подання запиту на отримання публічної інформації
від юридичної особи в письмовому вигляді

Розпорядник інформації Новопсковська селищна рада
п р о в . Іс т о р и ч н и й , 1, с м т  Н о в о п с к о в , 

Л у га н с ь к а  о б л ас т ь , 9 2303  

0 6 4 6 3 2 1 8 4 0

info(a),novopsko vrada. gov .ua

>

ЗАПИТ
на отримання публічної інформації

Найменування, поштова 

адреса, адреса електронної 
пошти, номер телефону  

запитувача (юридичної особи)

Вид, назва, реквізити, зміст  

документа, що запитується

або

Загальний опис інформації, 
що запитується

(Загальний опис необхідної інформації)

Прош у надати відповідь у визначений законом термін. Відповідь надати:

Поштою (Вказати поштову адресу)

Факсом (Вказати номер факсу)

Електронною поштою (Вказати e-mail)

Необхідне підкреслити

Контактний телефон  

запитувача
-

Посада, прізвище, ім’я, по 

батькові та підпис 

представника запитувача

Дата запиту, підпис



Д о д а т о к  З

д о  Ін с т р у к ц ії

Форма для подання запиту на отримання публічної інформації
від об'єднання громадян без статусу юридичної особи

в письмовому вигляді

Розпорядник інформації Новопсковська селищна рада
п р о в . Іст о р и ч н и й , 1, с м т  Н о в о п с к о в , 

Л у га н с ь к а  о б л ас т ь , 92303 

0646321840
іп ґой даоуорзкоугасіа . 20v.ua

ЗАПИТ
на отримання публічної інформації

Найменування, поштова 

адреса, адреса електронної 
пош ти, номер телефону 

запитувача (об'єднання  

громадян без статусу 

юридичної особи)

Вид, назва, реквізити, зміст  

документа, що запитується

або

Загальний опис інформації, 
що запитується

(Загальний опис необхідної інформації)

Прош у надати відповідь у визначений законом термін. Відповідь надати:

Поштою (Вказати поштову адресу)

Факсом (Вказати номер факсу)

Електронною поштою (Вказати e-mail)

Необхідне підкреслити

Контактний телефон  

запитувача

Прізвищ е, ім’я, по батькові та 

підпис керівника  

(представника керівника) 

запитувача

Дата запиту, підпис



Д о д а т о к  4

д о  Ін с т р у к ц ії

Форма для подання запиту на отримання публічної інформації
від фізичної особи в письмовому вигляді

Розпорядник інформації Новопсковська селищна рада
п р о в . Іс т о р и ч н и й , 1, с м т  Н о в о п с к о в , 

Л у га н с ь к а  о б л ас т ь , 9 2303  

0 6 4 6 3 2 1 8 4 0

info @,no vopsko vrada. go v . ua

ЗАПИТ ->
на отримання публічної інформації

Прізвищ е, ім ’я та по батькові, 
поштова адреса, адреса 

електронної пошти, номер 

телефону запитувача

Вид, назва, реквізити, зміст  

документа, що запитується

або

Загальний опис інформації, 
що запитується

(Загальний опис необхідної інформації)

Прошу надати відповідь у визначений законом термін. Відповідь надати:

Поштою (Вказати поштову адресу)

Факсом (Вказати номер факсу)

Електронною поштою (Вказати e-mail)

Необхідне підкреслити

Контактний телефон  

запитувача

Дата запиту, підпис



Д о д а т о к  5

д о  Ін с т р у к ц і ї

З в іт  п р о  с т а н  р о з г л я д у  з а п и т ів  н а  п у б л іч н у  ін ф о р м а ц ію

В ід д іл

3  н и х

К іл ь к іс т ь

з а п и т ів

З а д о в о

л е н о

З н а х о д я т ь с  

я  в  с т а д і ї  

р о з г л я д у

3  п р о  

д о в ж е н и м  

т е р м ін о м  

р о з г л я д у

Н а п р а в

л е н о

до

ін ш и х

ін с т а н ц і

й

В ід м о в л е

н о

<§

В С Ь О Г О



Д о д а т о к  2

д о  р о зп о р я д ж е н н я  с ел и щ н о го  го л о в и  

в ід  01 ч е р в н я  2021  р о к у  №  165-о

ПЕРЕЛІК
відомостей, які належать до інформації з обмеженим доступом, 
а також відомостей, які не містять ознак публічної інформації, 

Новопсковської селищної ради

1. Д о  п у б л іч н о ї ін ф о р м а ц ії з  о б м е ж е н и м  д о с т у п о м  Н о в о п с к о в с ь к о ї с е л и щ н о ї р а д и  

н а л е ж и ть :

1.1. к о н ф ід е н ц ій н а  ін ф о р м а ц ія  -  ін ф о р м а ц ія , д о с т у п  д о  я к о ї  о б м е ж е н о  ф ізи ч н о ю  

а б о  ю р и д и ч н о ю  о с о б о ю , к р ім  с у б 'є к т ів  в л а д н и х  п о в н о в а ж е н ь , т а  я к а  м о ж е  п о ш и р ю в а т и с ь  

у  в и з н а ч е н о м у  н и м и  п о р я д к у  з а  їх н ім  б а ж а н н я м  в ід п о в ід н о  д о  п е р е д б а ч е н и х  н и м и  у м о в ;

1.2. т а є м н а  ін ф о р м а ц ія  -  ін ф о р м а ц ія , я к а  м іс т и т ь  д е р ж а в н у , п р о ф е с ій н у , б а н к ів сь к у  

т а є м н и ц ю , т а є м н и ц ю  с л ід с т в а  т а  ін ш у  п е р е д б а ч е н у  зак о н о м  т а є м н и ц ю , д о с т у п  д о  я к о ї 

о б м е ж у є т ь с я  в ід п о в ід н о  д о  с т ат т і 6  З а к о н у  У к р а їн и  « П р о  д о с т у п  д о  п у б л іч н о ї ін ф о р м ац ії»  

і р о з го л о ш е н н я  я к о ї  м о ж е  за в д а т и  ш к о д и  о со б і, с у сп іл ь с т в у  і д е р ж а в і;

1 .3. с л у ж б о в а  ін ф о р м а ц ія  -  ін ф о р м а ц ія , щ о  м іс т и т ь с я  в д о к у м ен т а х , я к и м  

п р и с в о є н о  гр и ф  « Д л я  с л у ж б о в о го  к о р и с т у в а н н я »  т а  д о с т у п  д о  я к о ї  о б м е ж у є ть с я  

в ід п о в ід н о  д о  с т а т т і 6 З а к о н у  У к р а їн и  « П р о  д о с т у п  д о  п у б л іч н о ї ін ф о р м ац ії» . Т ак а  

ін ф о р м а ц ія  м о ж е  м іс т и т и с я  в д о к у м е н т а х , я к і с т а н о в л я т ь  в н у т р ів ід о м ч у  сл у ж б о в у  

к о р е с п о н д е н ц ію , д о п о в ід н і за п и с к и , р е к о м е н д а ц ії, я к щ о  в о н и  п о в 'я за н і з  р о зр о б к о ю  

н а п р я м у  д ія л ь н о с т і с е л и щ н о ї  р а д и  а б о  зд ій с н е н н я м  к о н т р о л ь н и х , н а гл я д о в и х  ф у н к ц ій  

о р га н а м и  д е р ж а в н о ї  в л а д и , п р о ц е с о м  п р и й н я т т я  р іш е н ь  і п е р е д у ю т ь  п у б л іч н о м у  

о б г о в о р е н н ю  т а /а б о  п р и й н я т т ю  р іш е н ь .

2 . Н е  н а л е ж и т ь  д о  п у б л іч н о ї ін ф о р м а ц ії Н о в о п с к о в с ь к о ї с е л и щ н о ї р а д и  ін ф о р м ац ія , 

я к а  н а  д е н ь  н а д х о д ж е н н я  за п и т у  н е  в ід о б р а ж е н а  т а  н е  за д о к у м е н т о в а н а  ж о д н и м  ч и н о м  і н а  

б у д ь -я к и х  н о с ія х ; в ід о б р а ж е н н я  т а  д о к у м е н т у в а н н я  я к о ї  н е  п е р е д б а ч е н о  ч и н н и м  

за к о н о д а в с т в о м  У к р а їн и .

К е р у ю ч и й  с п р а в а м и  в и к о н а в ч о го  

к о м іт е т у  с е л и щ н о ї р а д и Володимир ДОНЦОВ


