
ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ Міністерства оборони України

ЗМІНИ 

до Переліку документів, що утворюються в діяльності Міністерства оборони України та Збройних Сил України, із 
зазначенням строків зберігання документів

1. У Розділі 1 “Організація системи управління”:

1) пункт 1.1 “Організація розпорядчої діяльності” після рядка 1.1.28 доповнити новим рядком 1.1.29 такого 
змісту:

“

1.1.29
Звіти заступника Міністра 
оборони України про закордонні 
відрядження

Доки не мине потреба

”;
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2) пункт 1.3 “Правове забезпечення управління” після рядка 1.3.14 доповнити новим рядком 1.3.15 такого змісту:
“

1.3.15
Листування з питань 
ліцензування та акредитації 
військових навчальних закладів

5 років 5 років —

ˮ;

3) пункт 1.5 “Організація документального забезпечення управління та зберігання документів” після рядка 1.5.24 
доповнити новим рядком 1.5.25 такого змісту: 
“

1.5.25 Справа фонду постійно постійно постійно
ˮ.

2. Розділ 2 “Оборонне планування” після рядка 2.13 доповнити двома новими рядками 2.14, 2.15 такого змісту:
“

2.14 Листування з організаційно-
штатних питань постійно постійно постійно

2.15
 Документи, що стосуються 
організаційно-штатної 
структури пунктів управління

постійно постійно постійно

”.
У зв’язку з цим рядки 2.14 – 2.31 вважати рядками 2.16 – 2.33 відповідно.
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3. Розділ 5 “Оперативна, бойова, гуманітарна та спеціальна підготовка військ (сил). Підготовка резервів” після рядка 
5.34 доповнити трьома новими рядками 5.35 – 5.37 такого змісту:
“

5.35
Листування з питань 
інформаційної боротьби та 
безпеки

5 років 5 років 5 років

5.36

Листування з питань 
забезпечення безпеки 
функціонування об’єктів 
критичної інфраструктури та 
енергетики України

10 років 10 років 10 років

5.37

Документи (звіти, донесення) 
про стан і діяльності видів, родів 
військ (сил) ЗСУ, отримані для 
узагальнення

5 років 5 років 5 років

ˮ.

У зв’язку з цим рядки 5.35 – 5.39 вважати рядками 5.38 – 5.42 відповідно.

4. Пункт 7.1 “Оперативно-тактичні питання” розділу 7 “Оперативно-тактична діяльність військ (сил)” після 
рядка 7.1.89 доповнити двома новими рядками 7.1.90, 7.1.91 такого змісту:
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“

7.1.90

Документи з питань планування, 
організації, проведення заходів 
безпеки застосування військ 
(сил) ЗСУ

постійно постійно постійно

7.1.91
Рапорти командирів підрозділів 
про виконання бойових 
розпоряджень

постійно постійно постійно

ˮ.

5. Пункт 9.1 “Наукова та науково-технічна діяльність” розділу 9 “Наукова, науково-технічна та виробнича 
діяльність” після рядка 9.1.26 доповнити двома новими рядками 9.1.27, 9.1.28 такого змісту:
“

9.1.27

Документи (звіти, інформаційні 
довідки, інформаційно-
аналітичні звіти, відомості), що 
стосуються космічної діяльності

5 років 5 років 15 років

9.1.28 Листування з питань космічної 
діяльності 5 років 5 років

ˮ.

У зв’язку з цим рядки 9.1.27, 9.1.28 вважати рядками 9.1.29, 9.1.30 відповідно.
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6. Розділ 12 “Фінансова діяльність та пенсійне забезпечення” після рядка 12.72 доповнити двома новими рядками 
12.73, 12.74 такого змісту:

“

12.73 Податковий розрахунок (форма 
№ 1-ДФ) 5 років 5 років

12.74 Податковий рахунок ЄСВ 3 роки 3 роки
ˮ.

7. У розділі 13 “Замовлення промисловості. Постачання, експлуатація та ремонт озброєння, військової техніки 
та майнаˮ:

1) пункт 13.1 “Загальні питанняˮ після рядка 13.1.5 доповнити новим рядком 13.1.6 такого змісту:
 “

13.1.6
Листування з питань розвитку 
матеріально-технічної бази та 
супроводження програм

5 років 5 років 5 років

ˮ;
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2) пункт 13.3 “Витребування та постачання всіх видів військової техніки, озброєння та матеріально-технічних 
засобів” після рядка 13.3.24 доповнити двома новими рядками 13.3.25, 13.3.26 такого змісту:

“

13.3.25 Книга реєстрації єдиних актів 
списання 10 років 10 років

13.3.26 Єдині акти списання 
військового майна 3 роки 3 роки

”.

У зв’язку з цим рядки 13.3.25, 13.3.26 вважати рядками 13.3.27, 13.3.28 відповідно.

8. У розділі 15 “Спеціальні питання діяльності видів Збройних Сил Україниˮ:

1) пункт 15.5 “Інженерно-аеродромна, інженерно-авіаційна та інші служби авіації Збройних Сил України ˮ після 
рядка 15.5.41 доповнити новим рядком 15.5.42 такого змісту:

“

15.5.42
Листування з питань 
забезпечення застосування  
“БпЛАˮ

10 років 10 років 10 років

”;
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2) пункт 15.8 “Управління, зв’язок і радіоелектронна боротьбаˮ після рядка 15.8.33 доповнити двома новими 
рядками 15.8.34, 15.8.35 такого змісту:
“

15.8.34

Журнали (книги) обліку 
апаратури засекреченого 
зв’язку, керівної та технічної 
документації ключових 
документів, обліку працівників 
органів засекреченого зв’язку і 
обліку порушень

5 років 5 років 5 років

15.8.35 Листування з питань  
моніторингу кіберпростору 10 років 10 років 10 років

ˮ.

9. Розділ 16 “Питання міжнародного співробітництва” після рядка 16.23 доповнити новим рядком 16.24 такого 
змісту:

“

16.24

Інформаційні та інші 
узагальнені матеріали щодо 
іноземних держав та їх 
Збройних Сил

постійно постійно постійно

ˮ.
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10. Пункт 19.1 “Загальні питанняˮ розділу 19 “Забезпечення охорони державної таємниціˮ після рядка 19.1.52 
доповнити новим рядком 19.1.53 такого змісту:

“

19.1.53

Журнал обліку доведення вимог 
законодавства про державну 
таємницю до осіб, які призначені 
на посади в Центральне 
управління безпеки військової 
служби ЗСУ, що передбачає 
надання допуску та доступу до 
державної таємниці

1 рік після заведення 
нового

1 рік після заведення 
нового

1 рік після заведення 
нового

ˮ.

Тимчасово виконуючий обов’язки
директора Департаменту інформаційно-
організаційної роботи та контролю
Міністерства оборони України                                                                                                           Анатолій ГОРБАТЮК


